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一、建设工程工程量清单、招标控制价备案  
（一）政府投资项目告知性备案。（全部使用财政性资金或财政性资金占主导地位，以及财政性资金占比低但政府拥有项目建设、运营实际控制权的新建、改建、扩建项目）
1、申办人：招标人和编制人 
2、办理流程： 申办人网上申报资料---经办人受理---备案核验---现场核验资料原件、交纸质资料、取备案意见书---档案移交。 
3、网上申报需提供的资料：
（1）出资证明（上传扫描件）
（2）唐山市财政投资评审中心工程预算项目审定单（上传扫描件）
（3）工程量清单及招标控制价（上传电子文档、封面签字盖章扫描件）
4、需提供纸质资料： 
（1）唐山市财政投资评审中心工程预算项目审定单（复印件）；
（2）工程量清单及招标控制价封面（签字盖章原件）；
5、联系电话：2035384
6、账号申请电话: 2045031

（二）其他项目工程量清单、招标控制价备案
1、申办人：招标人和编制人 
2、办理流程： 申办人网上申报资料---经办人受理---备案核验---现场核验资料原件、交纸质资料、取备案意见书---档案移交。
3、网上申报需提供的资料： 
（1）招标文件（不含工程量清单及招标控制价）； 
（2）发改委立项批文（上传扫描件）； 
（3）工程量清单及招标控制价电子文档； 
（4）参加清单及招标控制价编制的造价工程师的执业资格证书扫描件及注册执业证书扫描件；建设工程造价咨询合同扫描件；
（5）工程量清单、招标控制价质量备查表。 
4、需提供纸质资料： 
（1）发改委立项批文（复印件）；
（2）工程量清单及招标控制价封面（签字盖章原件）；
（3）工程量清单、招标控制价质量备查表。
5、联系电话：2035384
6、账号申请电话：2045031
二、建设工程竣工结算备案 
[bookmark: _GoBack]1、申办人：发包人和承包人 

2、办理的流程： 
 申办人申报资料---经办人受理---备案核验---申办人取件---档案移交。 
3、申办需提供的资料： 
（1）竣工结算文件（留存）； 
（2）编制及审核人员资格证书原件及复印件（留存）； 
（3）备案的施工合同复印件（留存）； 
（4）工程款支付情况表（留存）； 
（5）建设工程结算备案书（四份）（留存一份）； 
（6）未按合同约定完成工程款拨付的需提交双方认定的工程项目结算还款计划协议书（留存）；
（7）建设、施工单位经办人员的法人委托书（留存）。 



